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Положення

про Центр заочної (дистанційної) форми навчання
у Харківської державної академії дизайну і мистецтв 

І. Загальні положення

1.1. Положення визначає основні засади управління,організації освітнього процесу заочної форми навчання із застосуванням елементів дистанційного навчання, який функціонує на базі сучасних інформаційно-комунікаційних технологій, що розширює можливості здобуття більш якісної підготовки – знань, умінь, навичок і способів пізнавальної діяльності людини. Структурним підрозділом Академії з підготовки здобувачів заочної форми навчання з елементами  дистанційної форми навчання  є – Центр з підготовки здобувачів за заочною формою навчання з елементами  дистанційної (далі "Центр") форми навчання.
ІІ. Нормативно-правова база організації освітнього процесу

2.1. Організація освітнього процесу заочної форми навчання з елементами дистанційної форми навчання базується  на Конституції України, Закону України "Про вищу освіту", Кодексу законів про працю України, Наказу МОН України від 25 квітня 2013 р. № 444 "про затвердження Положення про дистанційне навчання", Статуту ХДАДМ, державних стандартах освіти, інших актах законодавства України з питань освіти. 
ІІІ. Цілі та завдання Центру заочної (дистанційної) форми навчання.
3.1. «Центр» – є структурним підрозділом який, в організації підготовки здобувачів за заочною формою навчання взаємодіє з кафедрами, факультетами, та структурними підрозділами Академії.

3.2. Основною метою діяльності «Центру» є забезпечення умов, необхідних для отримання здобувачами, якісної вищої освіти, їх підготовка як фахівців для потреб установ, підприємств усіх форм власності.

3.3. Головними завданнями «Центру» є:

здійснення заочно-освітньої діяльності, яка забезпечує якісну підготовку бакалаврів, спеціалістів та магістрів і відповідає стандартам вищої освіти;

здійснення навчально-методичної, просвітницької діяльності;

забезпечення виконання державного замовлення на підготовку фахівців з вищою освітою;

організація підвищення кваліфікації та стажування науково-педагогічних працевників з питань використання у навчальному процесі дистанційних технологій навчання;

забезпечення культурного і духовного розвитку особистості здобувачів.

3.4. «Центр»використовує навчальні аудиторії академії для вирішення завдань, що визначені в цьому Положенні. Їх використання регламентується відповідними розкладами занять, розпорядженнями та наказами.

3.5. «Центр» проходить державне ліцензування, акредитацію, як структурний підрозділ Академії
3.6. «Центр» може бути реорганізований, перейменований або ліквідований за рішенням вченої ради.

I.V. Управління центром заочно-дистанційного навчання.
4.1. «Центр» очолює директор (начальник), який безпосередньо підпорядкований Першому проректору. Керівник «Центру» виконує свої повноваження на постійній основі.
4.2. Керівник «Центру» призначається ректором.

4.4. Кваліфікаційні вимоги до керівника «Центру» мають відповідати вимогам, що висуваються до працівників Академії.

4.5. Керівник «Центру» є членом методичної ради, та може бути обраним до складу вченої ради Академії.

4.6. У межах своєї компетенції керівник «Центру» видає розпорядження, вносить проекти наказів, обов'язкові для всіх співробітників і здобувачів «Центру». 

4.7. Керівник керує всією діяльністю «Центру», організовує усі види робіт в «Центрі», несе персональну відповідальність за стан і результати його роботи, щорічно звітує про роботу «Центру» на засіданні вченої ради академії.

4.8. Відповідальність за здійснення окремих дій, заходів і видів робіт «Центру» згідно з цим Положенням, посадовими інструкціями, покладається на співробітників центру: керівник, провідний фахівець, диспетчер, секретар-друкарка.
V. Організація освітнього процесу
5.1. Заочне навчання організовують відповідно до графіку освітнього процесу, затвердженого у встановленому порядку та навчальному плану. Зміни до навчальних планів вносять після їх погодження з навчально-методичною радою Академії.

5.2. Інформацію про заочне навчання (нормативні документи, навчальні плани напрямів і спеціальностей, навчальні програми дисциплін, розклад занять у поточному навчальному році тощо) здобувач може отримати в комп'ютерній мережі Internet на веб-сайті ХДАДМ.
5.3. Графік освітнього процесу складають на поточний рік на підставі робочих навчальних планів. Графік освітнього процесу встановлює кількість сесій і терміни їх проведення межсесійних консультацій, перелік навчальних дисциплін та їх обсяг, кількість контрольних робіт та завдань, форми семестрового контролю і державної атестації та терміни їх проведення, граничні терміни ліквідації академічних заборгованостей.

5.4. Аудиторні заняття-лекції, лабораторні, практичні заняття проводять викладачі відповідних кафедр  за розкладом під час сесій.

5.5. Сумарна тривалість сесій на навчальний рік відповідає обсягу регламентованих законодавством додаткових відпусток і складає 30 календарних днів оплачуваної відпустки щорічно на перших двох курсах та 40 календарних днів оплачуваної відпустки щорічно на третьому і наступних курсах, а також до 15 днів додаткової відпустки щорічно без збереження зарплати.
5.6. На сесію здобувачі прибувають відповідно до графіка навчального процесу, одержавши повідомлення або довідку-виклик встановленої форми не пізніше, ніж за тиждень до сесії. Довідка-виклик є підставою для надання додаткової оплачуваної відпустки студентам, які не мають академічних заборгованостей (або академічних розходжень) за попередній курс. Довідка-виклик є документом суворої звітності і підлягає реєстрації із зазначенням номера та дати видачі. Повторно довідки-виклики на сесії відповідного семестру не видаються.
5.7. Довідку-виклик для оформлення додаткової оплачуваної відпустки за місцем роботи на час лабораторно-екзаменаційної сесії отримують встигаючі студенти за умови подачі до "Центру" у поточному навчальному році довідки з місця роботи. Довідку про участь здобувача у сесії "Центр" візує за інформацією з журналу обліку відвідування занять та залікової книжки здобувача.
5.8. Старост академічних груп призначають розпорядженням по "Центру"  заочного навчання. Староста групи веде журнал обліку відвідування студентами аудиторних занять, який отримує в "Центрі" перед сесіями і здає в "Центр" після їх завершення. В журналі обліку староста групи фіксує відсутніх на занятті, записує тему заняття і подає журнал на підпис викладачеві, який проводить заняття.

5.9. За наявності поважних причин здобувачам наказом по академії може бути встановлений індивідуальний графік складання заліків і екзаменів.
5.10. Для проведення контролю знань з дисципліни "Центр" видає на відповідну кафедру залікову (екзаменаційну) відомість у двох примірниках. Залікова (екзаменаційна) відомість містить список і номера залікових книжок здобувачів групи, яких скеровують на контроль знань, назву дисципліни, її обсяг у годинах, вид контролю, назву кафедри, прізвище викладача, термін чинності.

5.11. Після успішного завершення лабораторно-екзаменаційної сесії, а також після повного виконання навчального плану за поточний навчальний рік (семестр) здобувач зобов'язаний завізувати залікову книжку в "Центрі".

5.12. До складання державних іспитів та захисту дипломних проектів (кваліфікаційних робіт) наказом по академії допускають здобувачів, які успішно завершили теоретичне навчання на відповідному рівні підготовки (атестовані з усіх дисциплін навчального плану) і подали в "Центр" повністю оформлені залікові книжки.
5.13. За наявності поважних причин наказом по академії здобувачу може бути продовжено навчання на відповідному курсі до 25-го вересня.

5.14. Здобувачам, які за результатами сесії мають академічні заборгованості з дисциплін і не підлягають відрахуванню з академії, "Центр" включає у відомості для перескладання іспитів і заліків (семестрового контролю знань) і встановлює терміни їх чинності.

5.15. Здобувачів, які за результатами семестрового контролю мають не більше двох академічних заборгованостей з екзаменів, "Центр" включає  у відомості для проведення підсумкових контролів знань, яка чинна до граничного терміну відповідно до навчального графіку.
5.16. Здобувачі, які за результатами семестрового контролю мають академічні заборгованості з трьох дисциплін і більше, підлягають відрахуванню з академії за академічну неуспішність.

Здобувач, якого відраховують з академії, отримує академічну довідку встановленого зразка.

5.17. Заліки і екзамени викладачі приймають згідно відомостей, отриманих у "Центрі" та за наявності у здобувача залікової книжки. Результати складання контролю знань, занесені в залікову відомість, затверджує завідуючий кафедрою. Викладач несе відповідальність за заповнення та збереження залікової відомості.
5.18. Кафедри визначають теми дипломних проектів, керівників, консультантів і рецензентів дипломних проектів та курсових робіт і подають для подальшого затвердження їх наказом по академії.

5.19. Державні екзамени та захист дипломних проектів, курсових робіт здобувачами заочної форми навчання проводяться на загальних підставах державними екзаменаційними комісіями відповідно напряму підготовки чи спеціальності та до наказу по академії про допуск здобувачів до відповідної державної атестації.
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